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U skladu s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10) i ¢lankom
1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11) donosim

PROCEDURU ZAPRIMANJA, PROVJERE
TE PLACANJA RACUNA OPCINE VELIKA

Ulazni raduni se zaprimaju u tajni§tvu op¢ine. Istoga dana se rasporeduju
odsjecima nadleZznim za nabavku odredene robe ili usluge kroz knjigu poste na kontrolu
i ovjeru.

Po prijemu racuna voditelji odsjeka ili osobe koje oni ovlaste obavljaju kontrolu
sustinske, formalne i radunske ispravnosti ra¢una. Kontroliraju izvrSene isporuke robe
ili usluge, odnosno izvedenih radova, u skladu sa ugovorom, troSkovnikom,
narudZbenicom i ostalim, te kompletiraju radun prilazué¢i mu narudzbenicu, zapisnik o
izvr§enoj usluzi ili preuzetoj robi, odnosno zapisnik o izvedenim radovima.

Nakon toga voditelj nadleznog odsjeka ovjerava ispravnost racuna te ih u roku
dva dana vraéa u tajniStvo. Tako ovjerene ralune tajnistvo dostavlja na ovjeru
op¢inskom nacelniku, a odmah po ovjeri raduni se dostavljaju u odsjek za financije na
daljnju obradu (knjiZenje i placanje).

U odsjeku za financije radun se unosi u knjigu ulaznih racuna te se priprema za
pla¢anje prema valuti.

Ukoliko voditelj pojedinog odsjeka prilikom kontrole rauna utvrdi da je raun
neispravan, putem tajnistva isti dan ga uz popratni dopis vra¢a dobavljacu na ispravak.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja, i objavit ¢e se u ,,SluZzbenom
glasilu Op¢ine Velika“ te na web stranici Opéine Velika.
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