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Prijedlog Odluke o davanju prethodne suglasnosti na
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Na temelju ¢lanka 54. stavak 1. Zakona o ustanovama (Narodne novine, broj 76/93, 29/97,
47/99, 35/08, 127/19) i ¢lanka 32. Statuta Opcine Velika — procisceni tekst (Sluzbeno glasilo
Op¢ine Velika 1/21), Opcinsko vije¢e Opc¢ine Velika, na . sjednici odrzanoj dana

2021. godine, donosi slijedecu

ODLUKU
0 davanju prethodne suglasnosti na Poslovnik o radu Upravnog vijec¢a
Djecjeg vrtica Velika

Ovom Odlukom Op¢insko vije¢e Opcine Velika daje prethodnu suglasnost na Poslovnik

o radu Upravnog vijeca Djecjeg vrtica Velika u tekstu kako je 1 predlozeno 1koji se prilaze ovoj
Odluci.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu
Opcine Velika“.
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POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

DJECJEG VRTICA VELIKA

Velika, lipanj 2021.



Na temelju ¢lanka 43. Statuta Dje¢jeg vrtica Velika, Upravno vijeée Djecjeg vrtica Velika na

sjednici odrzanoj dana 00. lipnja 2021. godine donosi

POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG VIJECA DJECJEG VRTICA VELIKA

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a Djec¢jeg vrtica Velika (u daljnjem tekstu:
Poslovnik), ureduje se na¢in rada Upravnog vijec¢a Dje¢jeg vrtica Velika (u daljnjem tekstu:

Upravno vijece).
Clanak 2.

Clanovi Upravnog vije¢a duZni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika. Odredbe
ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad ravnatelja i drugih osoba koje sudjeluju u radu

Upravnog vijeca.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duznost biti naznoc¢ni sjednicama Upravnog

vijeca, te sudjelovati u raspravi i odlu¢ivati o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.

Ako ¢lan Upravnog vijec¢a ne moze biti nazocCan sjednici, duzan je o tome pravodobno

izvijestiti predsjednika Upravnog vije¢a, odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu.

Clanak 3.
Radom Upravnog vije¢a rukovodi predsjednik Upravnog vijeca (u daljnjem tekstu:
predsjednik).

Radom Upravnog vijeca u odsutnosti predsjednika rukovodi zamjenik predsjednika.
Zamjenika predsjednika iz reda ¢lanova Upravnog vijeca koje je imenovao osnivac¢, imenuje

Upravno vijece na prijedlog predsjednika.



Clanak 4.

Upravno vije¢e odlucuje na sjednicama. Upravno vije¢e moze pravovaljano odlucivati
ako su na sjednicama nazo¢na najmanje tri ¢lana. Upravno vije¢e donosi odluke
natpolovi¢nom vec¢inom ukupnog broja glasova svih ¢lanova Upravnog vijeéa, javnim

glasovanjem.

Il. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA I CLANOVA UPRAVNOG
VIJECA

Clanak 5.
Predsjednika Upravnog vijeca biraju ¢lanovi javnim glasovanjem na vrijeme od Cetiri

godine.

Predsjednik Upravnog vijeca ima slijedeca prava i duznosti:

- saziva i rukovodi sjednicom Upravnog vijeca

- otvara sjednicu Upravnog vije¢a, utvrduje potreban broj nazo¢nih I¢anova radi
pravovaljanog odluc¢ivanja

- predlaze dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema utvrdenom
dnevnom redu

- brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice

- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje

- utvrduje 1 objavljuje rezultate glasovanja

- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

- brine da se o radu Upravnog vijeca postuju odredbe zakona i op¢ih akata

- potpisuje opce akte i odluke koje donosi Upravno vijece

- brine o izvrSavanju odluka i zakljucaka Upravnog vijeca

- odrzava red na sjednici 1 daje rije¢ nazo¢nima

- moze udaljiti svaku osobu koja narusava red na sjednici

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta vrti¢a 1 ovog Poslovnika.

Clanak 6.
U slucaju kada je predsjednik Upravnog vijeca sprijecen pripremu i vodenje sjednice
obavlja njegov zamjenik. U odsutnosti predsjednika Upravnog vije¢a zamjenik predsjednika

ima sva prava i duznosti kao i predsjednik.



Clanak 7.

Clan Upravnog vije¢a ima prava i duznosti utvrdene Statutom, ovim Poslovnikom i

drugim aktima, a osobito:

upoznati se sa djelatnos¢u i opéim aktima vrtica

prisustvovati na sjednicama Upravnog vijeca i na njima raspravljati, glasovati,
izjaSnjavati se, predlagati donoSenje odluka i drugih akata

sudjelovati na sjednicama drugih radnih tijela (povjerenstva, komisije, odbora)
ako Upravno vijece donese takvu odluku

podnositi prijedloge 1 zahtjevati da se o njima raspravlja i odlucuje na
sjednicama Upravnog vijeca

postavljati pitanja ravnatelju i Predsjedniku

Clanovima Upravnog vije¢a moraju biti dostupni svi radni materijali 1 stru¢ni

materijali koji se odnose na raspravu i odlu¢ivanje na sjednici.

Clanak 8.

Clanu Upravnog vijeéa prestaje duznost ako:

sam zatrazi razrjesenje
ne isupunjava duznost ¢lana odnosno predsjednika
svojim ponasanjem povrijedi ugled i1 duznost koju obnasa

izgubi pravo na obavljanje duznosti

Postupak za utvrdivanje prijedloga za razrjeSenje duznosti ¢lana Upravnog vijeca

pokre¢e Upravno vijece ili tijelo koje ga je imenovalo. Odluku o razrjeSenju donosi

tijelo koje je izabralo odnosno imenovalo ¢lana Upravnog vijeca.

Clanak 9.

Clan Upravnog vije¢a duzan je Euvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke

Vrati¢a koje dozna u obavljanju duznosti ¢lana Upravnog vijeca.

Clan Upravnog vije¢a koji postupa suprotno stavku 1. ovog &lanka, odgovoran je

Vrti¢u prema opéim propisima obveznog prava.

Za vrijeme dok obavlja duznost ¢lana Upravnog vije¢a, ne smije koristiti niti isticati

podatke o svom ¢lanstvu na na¢in kojim bi ostvario odredene pogodnosti.

I1l. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICE



Clanak 10.
Sjednicu Upravnog vijeca priprema predsjednik u dogovoru s ravnateljem Vrtica ili

drugim osobama koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za raspravu na sjednici.
Predsjednik Vijeéa sazvat ¢e sjednicu:
- ako je na dnevnom redu rjesavanje teme iz nadleznosti Upravnog vije¢a
- ako to zahtjeva osniva¢ Ustanove ili ravnatelj Ustanove.
Predsjednik Vijeca je duZzan sazvati sjednicu u roku od 8 dana od dana podnoSenja
zahtjeva, a ako to ne ucini, sjednicu ¢e sazvati zamjenik predsjednika ili podnositelj zahtjeva.
Clanak 11.

Prijedlog dnevnog reda predsjednik Vije¢a utvrduje nakon dogovora s ravnateljem.
Redoslijed prijedloga dnevnog reda utvrduje se prema vaznosti 1 hitno¢i, tako da se na
sjednicama odlucuje najprije o vaznijim pitanjima odnosno o pitanjima koji zahtjevaju hitno

rjeSavanje.
Clanak 12.

Poziv na sjednicu mora biti upucen ¢lanovima Upravnog vijeca najkasnije tri dana

prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.
Zajedno s pozivom, ¢lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda.

Iznimno, u hitnim slu¢ajevima, predsjednik moze sazvati sjednicu u roku kracem od tri
dana, a dnevni red za tu sjednicu moZze predloziti na samoj sjednici. U hitnim slu¢ajevima,
kada Upravno vijece treba donjeti odluku o pitanjima koja se ne mogu odgoditi, predsjednik
Upravnog vije¢a moze sazvati sjednicu i na drugi nacin ( telefonom, elektronickim putem,

telefaxom). U takvim sluc¢ajevima sjednica se moze odrzati istoga dana.

Smatra se da postoji opravdani razlog kada se radi hitnosti rjeSavanja pojedinog
pitanja ne moZe ¢ekati s odrZzavanjem sjednice, ve¢ je potrebno bez odlaganja rijesiti isto. Na
telefonskoj sjednici ili elektroni¢kim putem moraju se kontaktirati svi ¢lanovi Upravnog

vijeca, te se mora sastaviti zapisnik s iste, koji se dostavlja ¢lanovima Upravnog vijeca.

Clanak 13.



Na sjednici Upravnog vijeca sudjeluje ravnatelj Vrtica ali bez prava odlucivanja.
Predsjednik moze na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja stru¢nih misljenja i podataka

0 pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.
Clanak 14.

Svi predmeti (molbe, Zalbe ili drugi zahtjevi) koji su upuceni Upravnom vijecu,

predaju se Ustanovi u pismenom obliku te se moraju zavesti u urudzbeni zapisnik.

V. TIJEK SJEDNICE
Clanak 15.

Sjednicu Upravnog vijeca otvara predsjednik nakon $to utvrdi kvorum — nazo¢nost

vecine ¢lanova Upravnog vijeca.

Upravno vije¢e moZe raspravljati i odlu¢ivati o pojedinim tockama dnevnog reda samo

ako je sjednici nazo¢na natpolovicna vecina ¢lanova Upravnog vijeca.

Ako predsjednik utvrdi da sjednici nije nazoCan potreban broj ¢lanova Upravnog

vijeca, utvrdit ¢e da se sjednica odgada.
Clanak 16.

Predsjednik podnosi ¢lanovima Upravnog vijeca prijedlog dnevnog reda na

razmatranje i usvajanje.

Prilikom razmatranja predlozenog dnevnog reda, ¢lanovi Upravnog vije¢a mogu

predloziti njegove izmjene i dopune.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapocinje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim to¢kama

dnevnog reda i to redom kojima su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.
Clanak 17.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda, ravnatelj — predlagatelje materijala

podnosi izvjesce, nakon Cega predsjednik otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Upravnog vijeca i druge nazo¢ne osobe, prema redosljedu

prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Clanak 18.



Ako se ¢lan Upravnog vijeca u vsojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se
raspravlja ili je nepotrebno opsiran ili vrijeda nekoga od nazo¢nih na sjednici, predsjednik

¢e ga opomenuti i u slucaju nepostivanja opomene, oduzeti mu rijec.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Upravno vije¢e moze odluciti
da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatrazi njegova nadopuna, te da se rasprava

provede na jednoj od sljede¢ih djednica.
Clanak 19.

Upravno vijece odlucuje javnim glasovanjem ( dizanjem ruku) osim kada je zakonom,
Statutom Vrti¢a ili prethodnom odlukom Upravnog vijeca odredeno da se o pojedinom

predmetu glasuje tajno.

Clanovi glasaju javno tako da se dizanjem ruku izja$njavaju ,,za* ili ,,protiv

prijedloga odluke odnosno zakljucka, te na kraju tko je ,,suzrdZan* od glasovanja.

Nakon zavrSenog javnog glasovanja, predsjednik utvrduje 1 objavljuje rezultat

glasovanja o prijedlogu.

Upravno vije¢e moze odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno. Tajno se
glasuje na glasackim listi¢ima na kojima se rijeci ,,za* ili ,,protiv* prijedloga. Glasacke
listi¢e priprema i glasovanje provodi Komisija od tri ¢lana koju imenuje Upravno vijece iz

svojih redova.
Clanak 20.

Ako za razrjesenje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga,

predsjednik daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.
Clanak 21.

Upravno vijece odluke donosi natpolovicnom ve¢inom svih ¢lanova, osim kada je

zakonom odredeno drugacije.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjednik Upravnog vijeca. Na temelju rezultata

glasovanja predsjednik objavljuje dali je odredeno prijedlog usvojen ili odbijen.

Clanak 22.



Kod odredivanja obveza Upravnog vijeca ili pojedinca mora biti utvrdeno tko je

izvrsitelj, u kojem roku i na koji ¢e nacin izvjestiti Upravno vijece o izvrSenju obveze.

V. ZAPISNIK | ODLUKE SA SJEDNICE

Clanak 23.

O radu Upravnog vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik vodi zapisni€ar kojeg odredi

predsjednik Upravnog vijeca.

Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Upravnog vijeca.

Clanak 24.

Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebno:

redni broj sjednice

datum i mjesto odrzavanja sjednice

vrijeme pocetka sjednice

imena 1 prezimena nazoc¢nih 1 nenazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca, ime i
prezime osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena osoba koje su
nazoc¢ne na sjednici

predlozen i usvijen dnevi red

kratki prikaz izvjes¢a i provedene rasprave po svakoj toc¢ki dnevnog reda
rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima, odnosno to¢kama dnevnog reda
zakljucke, odnosno odluke donesene po pojedinim tockamadnevnog reda
naznaku vremena kada je sjednica prekinuta

u slucaju prekida, naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena

potpis predsjednika, odnosno presjedavatelja sjednice i zapisniCara

Zapisnici sa sjednica se uredno pohranjuj i trajno ¢uvaju. Zapisnik se vodi na sjednici

Upravnog vijeca, a Cistopis zapisnika se izraduje u potrebnom broju primjeraka.

Pravo uvida u zapisnik imaju svi radnici Vrti¢a i korisnici usluga Vrti¢a u svezi s

ostvarivanje svojih prava i obveza.

Clanak 25.



Ako se zapisnik sastoji od viSe listova, na svakom listumora biti potpis predsjednika,
odnosno predsjedavatelja sjednice i zapisnicara. Svaki list (stranica) mora biti

oznacena rednim brojem.

VI. IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 26.

Rad Upravnog vijeca je javan.

Javnost rada ostvaruje se objavljivanje podataka o radu Upravnog vije¢a na web

stranicama vrtica.

Javnost rada moze se iskljuciti kad Upravno vijece raspravlja o pitanjima koja

predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu. O isklju¢ivanju javnosti dolucuje Upravni vijece.

Uvid u dokumentaciju i arhivsku gradu Upravnog vijeca te druge materijale u svezi s
radom vije¢a omogucit ¢e se pravnim 1 fizickim osobama na temelju njihova zahtjeva,

sukladno zakonu 1 aktima Vrti¢a kojima se utvrduje pravo na pristup informacijama.
Zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka podnosi se Sluzbeniku za informiranje.
Clanak 27.
Odluke Upravnog vijeca izvrSava ravnatel;.

Ravnatelj je duzan izvrsiti odluku u roku kojeg utvrdi Upravno vije¢e. Ako Upravno
vijece ne utvri rok za izvrSenje odluke, izvrSenje pocinje najkasnije u roku od deset dana od

dana donoSenja odluke.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijece.

Izmjene 1 dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.



Clanak 29.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja. Ovaj Poslovnik o radu Upravnog
vije¢a Djecjeg vrtica Velika objavljuje se na oglasnoj ploci Vrti¢a te na mreznoj stranici

Vrtica.

KLASA:
URBROJ:
U Velikoj, 00. lipnja 2021. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA:

Valentin Raguz

RAVNATELIJICA:

Antonija FurundZija



